
Das Landratsamt Miltenberg sucht für das Sachgebiet 32 „Veterinäramt“ eine/n 

Sachbearbeitungs- und Assistenzkraft (m/w/d)
in Teilzeit mit ca. 30 Stunden pro Woche.

Die Aufgabe umfasst neben allgemeinen Schreib- und Assistenztätigkeiten im Wesentlichen:
Tierseuchen, Tierhaltung
•  Bestandsverwaltung (Bedarfsermittlung, Bestellung, Lagerung und Verteilung) für Verbrauchsmittel 

bei Tierseuchen)
•  Arbeiten im Zusammenhang mit Tierseuchen wie z.B. KSP-Monitoring usw.
•  Registrierung landwirtschaftlicher Nutztiere einschl. aller Auswertungen und der statistischen 

Aufbereitung
•  Tierseuchennotstandpläne aktualisieren

Tierschutz, Tierzucht
•  Anzeigen aufnehmen 
•  Befähigungsnachweise nach Tierschutztransportverordnung erstellen
•  Mitarbeit im Rahmen der Sachkundeprüfungen

Lebensmittelüberwachung, Verbraucherschutz
•  Bearbeitung von Gewerbeanmeldungen sowie Gewerbeabmeldungen
•  Kostenfestsetzung

Wir erwarten:
•  Abgeschlossene Ausbildung zum/zur Kaufmann/-frau (m/w/d) für Büromanagement oder vergleich-

bare Ausbildung
•  Souveräner Umgang mit gängigen Office-Anwendungen
•  Engagement, Flexibilität, Zuverlässigkeit
•  Freundliche und verbindliche Umgangsformen

Wir bieten:
•  Gute Sozialleistungen
•  Eingruppierung nach Entgeltgruppe 6 TVöD-VkA
•  Anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit

Ihre aussagefähige Bewerbung richten Sie bitte bis 31.08.2022 ausschließlich per 
E-Mail an das Landratsamt Miltenberg: personal@lra-mil.de
Ihre Ansprechpartnerin: Frau Christine Scherf, Tel.: 09371/501-410


